CURRICULUM VITAE 
I. DATOS PERSONALES 
	Nombre Completo:
	Milagros del Carmen Ortega Mora

	N° Pasaporte:
	106462768

	Nacionalidad:
	Venezolana

	Fecha de nacimiento:
	31 de octubre 1993

	Dirección:
	Av. Samuel Román Rojas N° 926, Condominio Brisas de Kennedy II.

	Comuna:
Región:
Teléfono/s:
	Rancagua
Libertador General Bernardo O'Higgins
951954238

	Mail de contacto
	milagrosortega0@gmail.com

	
	


II. ANTECEDENTES ACADÉMICOS
	EDUCACIÓN BÁSICA 
	Institución 
	Escuela Básica “Los Andes” 

	
	Fechas 
	1999 - 2005

	
	
	

	EDUCACIÓN MEDIA GENERAL 
	Institución 
	U.E. de Talento Deportivo Táchira

	
	Fechas 
	2005 - 2010

	
	
	

	EDUCACIÓN SUPERIOR 
	Institución 
	Universidad Católica del Táchira 

	
	Carrera 
	Contaduría Pública

	
	Fechas
	2010 - 2016

	
	
	

	
	
	


III. CURSOS, TALLERES Y SEMINARIO 
	Curso 
	Régimen Aduanero Especial

	Institución 
	Universidad Católica del Táchira

	Fecha 
	Febrero, 2012 



	Seminario 
	Obligaciones Legales de Las Empresas

	Institución 
	Capacitación Empresarial Pilar Pacheco, C.A.

	Fecha 
	Febrero, 2012



	Curso 
	Ley sobre el Delito de Contrabando

	Institución 
	Universidad Católica del Táchira

	Fecha 
	Marzo, 2012



	Taller 
	Expresión Corporal para Docentes

	Institución 
	Consultores Andratécnica

	Fecha 
	Marzo, 2012




IV. CONOCIMIENTOS
	IDIOMAS
MS OFFICE
SOFTWARE
	Nivel Básico en Ingles (KET)
Nivel Avanzado
Galac Pro



V. EXPERENCIAS LABORALES
	Diseños y construcciones M&M
Asistente Administrativo
Febrero 2014 – Mayo 2015

	Evaluación de niveles de inventario, manejo de proveedores, análisis de variaciones de precios, control de cotizaciones y ordenes de compras, actualización de cartera de clientes y seguimiento de cuentas por cobrar, retenciones, evaluación de oportunidades, entre otros.



	Auto Part’s LEAS C.A.
Asistente contable
Enero 2015 – Agosto 2016
	Control, registro y supervisión de operaciones empresariales, cierres de ejercicio, elaboración de declaraciones de impuestos, control de inventarios, control de contribuciones sociales, elaboración de estados financieros, relaciones crediticias y bancarias, relaciones institucionales, entre otros.


	Kokoro Restaurant.
Garzona
Agosto 2016 – Octubre 2016
	Asistí al gerente del restaurante para crear el horario de trabajo semanal. Reemplacé a los supervisores de la empresa cuando fue necesario. Acomodé huéspedes y clientes durante la hora del almuerzo cuando el restaurante está atareado. Logros seleccionados: Implementé un nuevo sistema de programación para recortar las horas facturables de los trabajadores en un 20 por ciento, mientras que mejoré los niveles de satisfacción de los clientes. 


	Triana Resto Bar
Ayudante de Cocina &Garzona
Septiembre 2016 – Presente 2016
	Realicé actividades diversas y variadas. Desde limpiar, ordenar los elementos de la cocina hasta tareas como pelar, cortar, guardar, conservar, etc. Preparar mise en place u organizar la despensa. 
En realidad las funciones son todas aquellas que sirvan de ayuda al cocinero en la elaboración y preparación de las de comidas, corre a cargo del ayudante la limpieza y mantenimiento de las dependencias y los elementos propios de cocina y de los utensilios empleados para su trabajo,mantenimiento en perfectas condiciones de limpieza y funcionamiento la maquinaria, las instalaciones fijas, utensilios y accesorios propios del departamento, tales como, placas, hornos, cámaras, sartenes, cazuelas, entre otras funciones.
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